
نماذج خطة المشروع

1نموذج 

اسم المؤلف

عرض المشروع

اسم المشروع

الملخص

المطلوب منك هنا تقديم ملخص عن فكرة مشروعك محاولاً الإجابة على الأسئلة التالية: لماذا يعتبر مشروعك مهمًا؟ ما هي الحلول التي 
يقدمها؟ ما الذي يهدف إلى تحسينه؟ نظرًا لعدم توفّر مساحة كافية للتفاصيل٬ من الأفضل أن يقتصر شرحك على نبذة عامة عن المشروع 

والنقاط المهمة المتعلقة به. لذلك يجب أن تحرص على تقديم أقوى الحجج التي تبرر لماذا يستحق مشروعك الدعم٬ فهذا المستند يركّز بشكل 
أساسي على إقناع الآخرين بعرضك. 

يرجى منك تقديم وصف موجز عن الوضع الراهن وكيف يساهم مشروعك في تحسينه. لذلك عليك تحديد الإمكانيات التي يتمتع بها عرضك 
والنتائج التي سيحققها عند نجاحه٬ بطريقة تسلط الضوء على أفكارك الرائعة وتجذب انتباه زملائك.

الموارد

استخدم علامات الاقتباس للتركيز على جانب 

مهم تريد أن يتذكره القراء.    

مصدر الاقتباس

ستتاح لك الفرصة لاحقًا لتقديم التفاصيل عن كافة الموارد اللازمة لتفعيل المشروع وحجمها٬ ولكن يكفي الآن أن تعطي لمحة موجزة عن 
الفترة الزمنية للمشروع ونوع الموارد التي سيحتاج إليها.

احرص على التركيز على سبب حاجتك إلى هذه الموارد لتسليم المشروع في وقته وتحقيق أفضل النتائج. بم تبرر تكاليف مشروعك أمام 
زملائك؟

المراحل

ما هي المراحل المختلفة التي سيمر بها مشروعك؟ ما هي الخطوة الأولى التي ستتخذها٬ وما هي المراحل التي ستليها؟ ضع قائمة بالخطوات 
كما هو مبيّن أدناه:



مرحلة التخطيط.1
مرحلة تنظيم الفريق.2
مرحلة النموذج الأولي.3
مرحلة التنفيذ.4
مرحلة التعليقات.5

قدّم للقراء لمحة عن الجدول الزمني المقترح لهذه الخطوات. نكرّر أنك لست بحاجة إلى الغوص في التفاصيل٬ ولكن يجب تحديد المدة 
الزمنية التي تتوقعها للمشروع.

ملاحظة هامة 

حاول الاستفادة من المربعات النصية من خلال إضافة رموز وصور لتسليط الضوء على الأفكار أو الوقائع أو 
التلميحات أو المخاطر. فتلك المربعات ستُحسن تصميم الورقة٬ وتفصل بين الفقرات النصية الطويلة.

٬ وانسخه في المكان الذي HTML[هذا المربّع هو بالفعل جدول. لاستخدامه في مستندك٬ ابحث عنه في نسخة 
تريده.]



2نموذج 
<اسم/عنوان المشروع>

إعداد: <اسم مدير المشروع>
التاريخ: يوم/شهر/سنة

جدول المحتويات

ووصفه المشروع عن نبذة. 1
والإنجازات المتوقعة  المشروعنطاق. 2

التوسع خطة 2.1
الشراكات 2.2

الزمني الجدول. 3

<اسم/عنوان المشروع>

. نبذة عن المشروع ووصفه1

<نبذة موجزة عن المشروع وأهميته وتعريفه وسببه>

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et 
dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex 
ea commodo consequat.

النتائج المتوقعة هي:
● Lorem ipsum dolor sit amet, quis nostrud exercitation ullamco laboris 

nisi ut aliquip ex ea commodo consequat.
● Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit,
● Lorem ipsum dolor sit amet,
● Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit,
● Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut 

labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam,

. نطاق المشروع والإنجازات المتوقعة2

<تعريف نطاق المشروع وتفصيل العمليات>●
<تحديد الأطراف المشاركين في كل عملية من حيث نوع المساهمة والنتيجة المتوقعة والميزانية والمقاييس>●
<إنشاء مجموعة أدوات٬ معرض للحلول٬ قاعدة الموارد٬ وغيرها (باستخدام روابط لمعالجة المستندات والنماذج وإرشادات ●

التفعيل والميزانية والمواد والعمليات الإلزامية والاختيارية والمقاييس وغيرها)>



 

 خطة التوسع2.1

>لتمكين المستفيدين المعنيين من تنفيذ الحل ذاتيًّا أو التوسع في التنفيذ<وضع معايير 

 

 الشراكات2.2

ستكون الشراكات هي مفتاح نجاح البرنامج الطويل الأجل وستتألف من الشركاء التاليين؛

[الشركاء = المستفيدون الرئيسيون]
 ] نوع الشريك الفرعي (ب) 2] نوع الشريك الفرعي (أ) [1:[1نوع الشريك ●
] نوع الشريك الفرعي (د)2] نوع الشريك الفرعي (ج) [1:[2نوع الشريك ●
] نوع الشريك الفرعي (و)2] نوع الشريك الفرعي (هـ) [1:[3نوع الشريك ●

 

. الجدول الزمني3

>: <التاريخ/النطاق الزمني/ ربع سنوي/سنة>من المشروع الإنجاز الأولالانتهاء <
>: <التاريخ/النطاق الزمني/ ربع سنوي/سنة>الإنجاز الثاني من المشروعالانتهاء <

 


